Manual de portal de pagos UG

“Curso Propedéutico de la Division de Ciencias e Ingenieras”

El pago que se realizara a la Universidad de Guanajuato tendra que ir a nombre del
interesado, incluso si es menor de edad.

1) Entrar a la pagina www.pagos.ugto.mx

1.1) Si perteneciste o perteneces a alguna escuela de Nivel Medio Superior de la
Universidad de Guanajuato, no sera necesario generar una cuenta como externo, ya
que la forma para entrar es por medio de correo electronico institucional ugto.mx.

1.2) Quien no cuenta con correo de dominio.ugto.mx, se debera de ubicar en el apartado
de Registrarse como externo. En este apartado colocar los datos personales de la
persona interesada a tomar el curso:

e Nombre, Correo personal, Crear una contraseia para acceso y RFC
(recuerda que el RFC son los 10 primeros caracteres de tu CURP)

Ingresa tus datos correctamente


https://www.pagos.ugto.mx/
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2) Se inicia Sesidn con los datos correspondientes

Dar un clic sobre “Iniciar sesion”

# Inicio

Sitio UG | © Registro de Externo: l of Iniciar Sesion

Bienvenido a tu Nuevo Portal de Pagos

3) Opciones del portal

” o«

Existen 3 opciones “Nuevo Pago”, “Mis Pagos” y “Mis Beneficiarios”.

M Opciones de Pago

Mis Pagos Mis Beneficiarios

3.1) Ir a “Nuevo Pago” En esta opcion tu podras realizar sus pagos hacia sus
beneficiarios, basta con dar un clic sobre el boton “Nuevo Pago”

3.2) “Seleccion de Beneficiario de Pago” Deberas seleccionar el beneficiario para el
cual se realizara el pago, y seleccionarte tu mismo.

M Seleccionar para quien sera generado el pago

Para poder realizar un pago, deberas seleccionar un beneficiario. En caso de no tenerlo en el listado puede agregarlo haciendo clic en "Agregar Nuevo
Beneficiario”
Oscar CRISTIAN EDUARDO losé Rafael
w = w
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USUARIO: Trabajador UG USUARIO: Alumno UG USUARIO: Trabajador UG

RFC: RFC: RFC:

CLAVE: CLAVE: CLAVE:
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4) “Paso Busqueda de Arancel de Pago”
a) Como paso 1 tienes que seleccionar el Campus: Ledn
b) Selecciona la Division: Division de Ciencias e Ingenierias RCL
c) Departamento: Division de Ciencias e Ingenierias RCL

d) Capturar: PROPEDEUTICO por $2850

M Beneficiario Seleccionado Q seleccionar el concepto del pago

Campus

|_ Campus Guanajuato 1) Sel - IC - ‘

Division | Division Ciencias Sociales y Humanidades RCG 2) Selecciéne la Divisién - |

Departamento | Division Ciencias Sociales y Humanidades RCG  3) Seleccione el Depar‘tarﬂen 0

CRISTIAN
EDUARDO Concepto | Seleccione una opcidn - ‘
USUARIO: Alumno '
RFC:
CLAVE: Buscar Concepto: 4) Tiene que seleccionar un concepto de la lista

Teclea el concepto de pago <puedes usar el filtro para ubicarlo gpr dependencia= Q

Listado de conceptos: selecciona uno para continuar.

EXAMENES > EXAMEN DE ADMISION ~ Campus Divisidn Ciencias Divisidn Ciencias 109000 *
> INGRESOS INSTITUCIONALES Guanajuato  Sociales y Saociales y
Humanidades RCG  Humanidades RCG

EXAMENES > EXAMEN DE SEGUNDA  Campus Divisidn Ciencias Divisidn Ciencias 170.00

¥ TERCERA OPORTUNIDAD = Guanajuato  Sociales y Sociales y

INGRESOS INSTITUCIOMALES Humanidades RCG  Humanidades RCG

EXAMENES > EXAMEN DE Campus Divisidn Ciencias Divisidn Ciencias 1225.00
Mnur\lu— ESTTIOOSTT f.uMn . T u . T ar

4.1) Una vez que seleccionas el concepto daras un clic sobre el botén continuar

M Beneficiario Seleccionado A Datos del pago seleccionado:
Campus: Division:
Campus Guanajuato Division Arquitectura, Arte y Disefio RCG
Dependencia:

Divisidn Arquitectura, Arte y Disefio RCG
LOPEZ AGUIRRE CRISTIAN
EDUARDO ; :
USUARIO: Alumna EXPEDICION DE DOCUMENTOS == CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL (REPOSICION) == INGRESOS IMSTITUCIONALES
RFC: LOAC911202
CLAVE: 309924

Concepto de Pago:

Observaciones: Monto:

Arancel Institucional 170.0000

ACambiar Concepto de Pago

@Regresar SContinuar
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5) Al darle continuar te apareceran dos opciones: Pagar con tarjeta o
generarformato de pago y asistir al banco. Dar clic en la opcion deseada.

W SELECCIONE METODQ DE PAGO

Opciodn 1: Opcidn 2:

— Pagar con tarjeta: — Generar formato de pago:

VISA LT @Generar formato de pago

Al dar clic entraras a una pagina de BANCOMER la cual cuenta con Al dar clic se generara un archivo pdf con la informacion necesaria para
certificado de seguridad. realizar tu pago en sucursal.

Opcidén 1, pago con tarjeta: si realizas el pago con tarjeta se te enviara el
comprobante al correo registrado.

Opcidn 2, pago en sucursal bancaria: Al dar clic en generar formato de pago te
aparecera en la pantalla un botén de “Imprimir Pago”, dar un clic.

iSu pago ha sido generado con éxito con el folio: 1000!
Para imprimir su formato de pago haga click en el boton de
abajo o puede hacerlo desde Mis Pagos.

Al dar clic se generara un archivo pdf con la informacion necesaria para realizar
tu pago en sucursal.




Una vez generado el primer formato de pago o haber generado el pago con tarjeta del
propedéutico, posteriormente se tendra que regresar al inicio del portal (punto 3) para
registrar el segundo formato de pago que corresponde al seguro contra accidentes
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(vigente al momento de gestionarlo).

Seleccionar el Campus: Ledn

Seleccione la Division: Division de Ciencias e Ingenierias RCL

Departamento: Division de Ciencias e Ingenierias RCL

Capturar: SEGURO CONTRAACCIDENTES.

M Beneficiario Seleccionado Q, seleccionar el concepto del pago

CRISTIAN
EDUARDO
USUARIO: Alumno
RFC:
CLAVE:

Campus
Division
Departamento

Concepto

Campus Guanajuato

1) Selecciona el Campus
Divisidn Ciencias Sociales y Humanidades RCG 2) Seleccidne la Divisién ~

Division Ciencias Sociales y Humanidades RCG  3) Seleccione el Departamento

Seleccione una opcidn

Buscar Concepto:

Teclea el concepto de

4) Tiene que seleccionar un concepto de la lista

de pago <puedes usar el filtro para ubicarlo gr dependencia= Q
Listado de conceptos: Selecciona uno para continuar.
EXAMENES > EXAMEN DE ADMISION — Campus Divisidn Ciencias Divisidn Ciencias 108000 ~
= INGRESOS INSTITUCIONALES Guanajuato  Sociales y Sociales y

Humanidades RCG Humanidades RCG
EXAMEMES = EXAMEN DE SEGUNDA  Campus Divisidn Ciencias Divisidn Ciencias 170.00
Y TERCERA OPORTUNIDAD > Guanajuato  Sociales y Sociales y
INGRESOS INSTITUCIONALES Humanidades RCG Humanidades RCG
EXAMENES = EXAMEN DE Campus Divisidn Ciencias Division Ciencias 1225.00
B == g A = TR R R = e ) (eOFTETTES

Sharialas 1

Chrialac i
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